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	[bookmark: _Hlk135752133]Organizzazione: xyz [<nome del fornitore di servizi]

	Registro delle attività di trattamento XYZ [<«risorse umane» o «clienti» o altra area di attività]
In conformità all’art. 12 LPD e all’art. 24 OPDa deve essere compilato un registro delle attività di trattamento, in particolare nel caso delle organizzazioni che trattano grandi quantità di dati degni di particolare protezione. 
Lo scopo di tale registro è individuare e documentare tutti i processi nei quali vengono trattati dati personali. 
Va prodotto un registro a parte per ogni attività rilevante di trattamento.
Esempi di attività rilevanti di trattamento:
Assistenza alla clientela: cronologia, svolgimento dell’assistenza, informazioni relative alle condizioni di salute, cure mediche, ricoveri in ospedale, esigenze particolari, eventi particolari
Personale: dossier contenenti documenti di candidatura, contratti di lavoro, registrazioni dell’orario di lavoro, informazioni relative alle condizioni di salute, documenti relativi a colloqui con il personale, ammonimenti, certificati, ecc.
Aziende fornitrici/Clientela 
Contatti/Scambio di dati con le autorità/Assicurazioni
Pubblicità/Marketing

	1. Per la persona incaricata del trattamento 
Cognome, nome:
Funzione:
Indirizzo:
Telefono:
Indirizzo e-mail:

	2. Scopo del trattamento






	3. Forma del trattamento
      |_| su carta                 |_| digitale                  |_| entrambe le forme


	4. Descrizione delle categorie di persone interessate





	5. Descrizione delle categorie di dati personali trattati
5.1 Indicazioni generali



5.2 I dati personali di seguito elencati sono dati degni di particolare protezione[footnoteRef:1]: [1:  Per «dati personali degni di particolare protezione» si intendono: dati su opinioni o attività religiose, filosofiche, politiche o sindacali; dati su salute, sfera intima o appartenenza a una razza o etnia; dati di carattere genetico, biometrici, che consentono di identificare con certezza le persone fisiche; dati su procedimenti o sanzioni amministrativi e penali; dati relativi a misure d’assistenza sociale (art. 5 lett. c LPD).] 





	6. Categorie di destinatarie e destinatari dei dati trattati






	7. Periodo di conservazione dei dati personali o criteri per la determinazione del periodo (event. differenziazione per categoria di dati)



	8. Descrizione dei provvedimenti volti a garantire la sicurezza dei dati 
8.1 Provvedimenti tecnici


8.2 Provvedimenti organizzativi


8.3 Provvedimenti relativi al personale 



	9. Comunicazione di dati all’estero

9.1 In conformità all’art. 17 cpv. 1 LPD, la comunicazione di dati all’estero è consentita solo nei seguenti casi, ovvero quando:
la persona interessata ha dato il suo consenso nel caso specifico,
il trattamento è in relazione diretta con la conclusione o l’esecuzione di un contratto, 
la comunicazione è indispensabile 
per tutelare un interesse pubblico preponderante,
per accertare, esercitare o far valere un diritto in giustizia o dinanzi ad altre autorità estere,
per proteggere la vita o l’incolumità fisica della persona interessata o di terzi e quando non è possibile ottenere il consenso della persona interessata entro un termine congruo,
la persona interessata ha reso i dati accessibili a chiunque e non si è opposta formalmente al loro trattamento,
i dati provengono da un registro previsto dalla legge che sia accessibile al pubblico o, nel caso specifico, a persone che abbiano un interesse degno di protezione.

9.2 Qualora non fossero soddisfatti i presupposti come da 9.1: 
è garantita una protezione adeguata dei dati quando lo Stato di destinazione figura nell’allegato 1 OPDa. 
      |_|  Sì                   |_|  No
9.3 Se «no» al punto 9.2: 
Una protezione dei dati adeguata va assicurata mediante uno dei seguenti provvedimenti (art. 16 cpv. 2 e 3, art. 8–12 OPDa):
|_|  trattato internazionale
|_|  clausole contrattuali di protezione di dati in un contratto tra il/la titolare e il/la responsabile del tratta-
      mento e i/le partner contrattuali del/la titolare che siano stati già comunicati all’IFPDT
|_|  garanzie specifiche elaborate dall’organo federale di competenza che siano state già comunicate 
      all’IFPDT
|_|  clausole tipo di protezione dei dati già autorizzate, emesse o riconosciute dall’IFPDT
|_|  norme interne dell’impresa vincolanti sulla protezione dei dati che siano state già approvate 
      dall’IFPDT o da un’altra autorità competente in materia di protezione dei dati di uno Stato che ga-
      rantisca una protezione adeguata
|_|  esecuzione di una certificazione 
|_|  codice etico già approvato dall’IFPDT  

9.4 Motivo della comunicazione dei dati:


9.5 Forma della comunicazione dei dati:
      |_|  su carta           |_|  digitale              |_|  orale              |_|  in altra forma


	10. Verifica periodica
Il presente registro dovrà essere verificato ogni anno dalla persona incaricata indicata al punto 1 e modificato all’occorrenza.




Luogo, data: 	

Direzione: 	

Persona incaricata indicata al punto 1: 	

Responsabile della protezione dei dati in organizzazione: 	

	Registro della attività di trattamento
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